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Anmeldung
Login - Anlegen des personlichen Profils
Betreten des virtuellen Projekiraums

Vorbereitung des virtuellen Projekiraums

Anmeldung

Als Projektleiter/in melden Sie sich vor dem Projektstart bei SCHOLA-21 an, so dass Sie
lhre Schiler/innen bei der Registrierung begleiten und ggf. einen virtuellen Projekiraum
vorbereiten k&dnnen. Planen Sie eine Vorlaufzeit von mindestens einer Woche for
Registrierung, Freischaltung und die Klé&rung der technischen Rahmenbedingungen
(siehe FAQ zur Technik) ein, bevor Sie mit der Online-Arbeit beginnen.

Mitglied werden k&nnen Lehrer/innen, Schiler/innen und alle anderen, die ihre
Lernvorhaben virtuell unterstitzen méchten. Jedes Projekimitglied meldet sich einzeln
an und erhdlt eine eigene Online-ldentit&t. Der/die Projektverantwortliche sollte die
Teilnehmenden Uber die Nufzungsbedingungen informieren.

FUr die Registrierung wird eine gultige E-Mail-Adresse bendtigt. Stellen Sie sicher, dass -
je nach Alter der Teiinehmenden - entweder alle eine eigene E-Mail-Adresse besitzen
oder die Projektgruppe auf eine gemeinsame E-Mail-Adresse (s. TIPPS) zurUckgreifen
kann.

VORGEHENSWEISE
[ e Auf www.scholo-21.de ,,Neues Mitglied werden*
[ram _ auswdhlen, Registrierungsformular ausfullen und absenden.
T e Der Zugang wird innerhalb von 48 Stunden freigeschaltet
und per E-Mail gemeinsam mit den Login-Daten bestatigt.
TIPPS

e Schulklassen kbnnen eine gemeinsame E-Mail-Adresse (z.B. klasse8@xyz.de)
einrichten, die von der Lehrkraft verwaltet wird.

e Es empfiehlt sich, ein Regelblatt fUr die Nutzung von SCHOLA-21 zu erstellen, das
von den Schuler/innen bzw. inren Eltern unterschrieben wird (s.
http://www.de.schola-21.de/Material/Arbeitshilfen.aspx).



Login — Anlegen des personlichen Profils

Zeitrahmen: 45 — 90 Minuten (inkl. Steckbriefbilder)

Das erste Login fUhrt die Mitglieder in ihren persénlichen Bereich —
»Mein SCHOLA-21". Bei der Navigation in SCHOLA-21 stehen die
beiden Direkthilfen Lara und Lars, auf der Benutzeroberfl&che rechts
oben zu finden, zur VerfiUgung. FUr jede Funktion gibt Lara Hilfe-
stellungen zur technischen Bedienung des Systems, Lars steht mit
padagogischen Tipps zur Seite.

Sinnvoll ist es, mit dem AusfUllen des Profils zu beginnen. Im Profil werden die Grund-
einstellungen vorgenommen, mit denen ein Mitglied in seinen Projekten und der
Community vertreten ist.

Der Steckbrief als Teil des Profils hilft, vorhandene Starken und Interessen der einzelnen
Mitglieder und der gesamten Projekigruppe zu erkennen. Orientieren Sie lhre
Schiler/innen auf den Ansatz einer Starkeorientierung, wobei Sie darauf achten, dass
individuelle Fahigkeiten beschrieben werden, die fUr das geplante Projekt oder auch
darUber hinaus von Bedeutung sind. FUr das Erstellen der Steckbriefe sollten die
Schuiler/innen Uber genigend Zeit verfugen.

TIPPS

e Empfehlen Sie den Projektmitgliedern, sich ihren persdnlichen Login-Ausweis
unter ,,Profil / Logindaten* auszudrucken!

PROFIL » STECKBRIEF

-

Steckbrief bearbeiten
Bild hochladen
Steckbrief drucken

Zuriick zur Obersicht

Name

Laura Lustig
Geburtstag
08.06,1994

Ort f Bundesland
Eerlin / Berlin

Das bin ich

Ich bin 10 Jahre alt und gehe in die finfte klasse, Meine Hobbies
sind fotografieren, Trampolin springen und unsere Schilerzeitung.
Ich habe einen alteren Bruder, mit dem ich mich meistens gut
verstehe,

Meine Starken sind

Ich bin gut am Computer und helfe anderen, wenn sie Probleme
dabei haben. Besonders viel Spali macht s mir, unsere
Schillerzeitung am Computer zu lavouten, Aulierdern mag ich
Englisch und Mathe,

Besser kinnen michte ich

Ich will besser zuhéren kinnen und mich konzentrieren. In meinem
Projelt will ich lernen, wie man selbstandig in einer Arbeitsgruppe
arbeitet und wie man eine Ausstellung organisiart,

Fallt das AusfUllen der Steckbriefe
schwer, etwa well die Projektgruppe
untereinander wenig vertraut ist, kann
zuvor eine Kennlernibung, z.B. ein
Partnerinterview, durchgefGhrt werden.

Jungere Schuiler/innen kbnnen die
Steckbriefe auf dem Papier oder in
einem Textverarbeitungsprogramm
vorschreiben und spdter in den digitalen
Steckbrief Ubertragen.

FUr das Portratfoto auf dem Steckbrief
werden entweder eine analoge Kamera
und ein Scanner oder eine digitale
Kamera bendtigt (Siehe auch die
Arbeitshilfe zur Bildbearbeitung). Sollte
ein Mitglied bzw. seine Eltern nicht mit
der Verdffentlichung des eigenen Bildes
im Internet einverstanden sein, kann
alternativ ein Bild gemalt, eine Collage
erstellt oder ein Symbol eingesetzt
werden.



Betreten des virtuellen Projekiraums

Als Projektleiter/in kbnnen Sie in SCHOLA-21 pro Projekt einen oder mehrere
ProjektrGume anlegen. Im Regelfall ist ein Projekiraum je Projekt ausreichend.

VORGEHENSWEISE
Wahlen Sie in Inrem persdnlichen Arbeits- —
bereich ,,Mein SCHOLA-21" die Schaltflache D e
+Projekte" aus und klicken Sie auf ,Ein neues & Projektists drusken

Projekt anlegen”. Nach Eingabe eines
Projekttitels (vorl@ufiger Arbeitstitel) werden

Eine Liste aller Projekte, in denen Du Mitglied bist

% Aus dem Projekt austreten

eine Projektraumnummer und ein Passwort fir S .
den Beitritt zum Projekt angezeigt. Der virtuelle = e i @ @
Projekiraum kann sofort genutzt werden. Ein

Zugangslink erscheint in der MenUleiste links.

Noftieren Sie sich die Zugangsdaten und feilen Sie sie den anderen Projekt-
mitgliedern mit, z.B. per Handzettel, E-Mail oder an der Tafel.

Neue Mitglieder betreten einen neu angelegten Projektraum erstmalig, indem sie
in ,Mein SCHOLA-21" unter ,,Projekte" die Schaltfldche ,,Einem neuen Projekt
beitreten” auswdhlen und die Projektraumnummer sowie das Projekiraum-
passwort eingeben, die sie erhalten haben. Nach dem ersten Login in den
Projektraum erscheint ein Zugangslink zum Projekt in der MenUleiste links, eine
erneute Eingabe der Zugangsdaten ist nicht erforderlich.

0 Projektuorbereitung

ORIENTIERUNG IM PROJEKTRAUM

Die MenUstruktur im Projektraum ist fUr alle Projektmitglieder, ob
Schuler/innen oder Lehrkréfte, identisch. Der ausklappbare

0 Projektplanung

Projekifahrplan in der rechten MenUspalte stellt einen idealtypischen
Projektverlauf dar und kann zur Strukturierung des eigenen
Projektvorhabens genutzt werden. Die Direkthilfen Lara und Lars

unterstUtzen die Arbeit im Projektraum mit Hinweisen zur technischen

9 Projektdurchfiihrung

und pddagogischen Handhabung der Funktionen.

Nur die Projektanmelderin bzw. der Projektanmelder hat Zutritt zum
Bereich ,Verwalten”, in dem wichtige Grundeinstellungen

0 Projektprijsentation

vorgenommen werden. Sollen weitere Mitglieder in die Projekt-
verwaltung einbezogen werden, kédnnen innen in ,,Verwalten*
Administrationsrechte verliehen werden. © Frojectausuwertung

TIPPS

Beginnen Sie mit der Rubrik ,,Projekt* oder der Rubrik ,,Team*“. Unter ,,Projekt" wird
zun@chst die Fragestellung konkretisiert. Nach und nach kénnen dann die
Ubrigen Felder ausgefullt werden, so dass schlieBlich alle Faéden des Projekts in
diesem Bereich zusammenlaufen. Unter ,Team* stellt sich die Projektgruppe dar
und bildet Regeln fUr die Zusammenarbeit.



e Wird in einem Projekt in mehreren Projekiraumen gearbeitet, z.B. weil die Gruppe
sehr groBB oder das Vorhaben umfangreich ist, kbnnen die Projekirdume
untereinander Uber die URLs ihrer Projekthomepages verlinkt werden.

Vorbereitung des virtuellen Projekiraums
PROJEKTRAUM UND MITGLIEDER VERWALTEN

FUr die Vorbereitung und Steuerung des virtuellen Projekiraums ist der Bereich
»verwalten' von zentraler Bedeutung.

Vor Beginn der Online-Arbeit kann hier ein BegriBungstext fUr die Projektgruppe verfasst
werden, der dann auf der Startseite des Projekiraums erscheint und im Projektverlauf
flexibel angepasst werden kann. Mit Hilfe des BegriBungstextes kann die Projekigruppe
auf die jeweilige Unterrichtseinheit vorbereitet werden.

Ist die Projektgruppe vollstdndig, kann der Projektraum geschlossen werden
(,Projektraum offnen / schlieBen”), wodurch ein Zugriff von auBen verhindert und ein
geschitzter Arbeitsraum geschaffen wird. Eine erneute Offnung ist méglich.

Auftrage unterstUtzen darin, den Lernprozess
der Mitglieder individuell zu steuern und zu

VERWALTEN begleiten. Sobald die Schilerinnen und

T —— Schuler als Mitglieder im Projektraum

& Druckansicht verzeichnet sind, kdnnen Auftrédge an sie als

o R ey Einzelpersonen oder an die gesamte

Offere Aufrege [ Projektgruppe aus dem ,,Verwalten“-Bereich

<o heraus versendet werden. Aufirdge kédnnen

Datuiman: chuftrad talligiam nur von Personen mit Administrationsrechten
ey Lubeltsschritie fomicaen  WEE R erfeilt werden. Bei den Mitgliedern erscheinen
T einensArbeitsschrittfest! sie in der Rubrik ,,Auftrédge” im Projektraum

und in ,,Mein SCHOLA-21".

Soll die Leitung des Projekts an weitere Personen delegiert werden, kdnnen in der
Unterrubrik ,Mitgliederrechte” flexible Administrationsrechte erteilt werden. Die
Projektanmelderin bzw. der Projektanmelder behd&lt den Administrationsstatus.

DarUber hinaus besteht die Mdglichkeit,
das Projekt mit der SCHOLA-21-Community

zu vernetzen und Kategorien fir die COMMUNITY

Projekisuche in der Community festzulegen.

Die Projektdatenbank in der Community WA eI Bereicians

kann genutzt werden, um das eigene Forum

Vorhaben — auch als ,work in progress" — zu Suche nach Mitglisdern 2
prasentieren, Kooperationspartner/innen zu  e——

gewinnen und Anregungen fur die Projeki-
arbeit zu finden.

Mit den padagogischen Tagebichern haben Projektverantwortliche ein eigenes Tool zur
Vorbereitung, Beobachtung und Dokumentation des Projektprozesses zur Verfugung.



MATERIAL VORBEREITEN

Unterrichtsmaterial in Form von Texten, Bildern, Audio- und Videodateien sowie
Webressourcen wird zun&chst im persénlichen Arbeitsbereich ,Mein SCHOLA-21" unter
»~Materialien* gespeichert und ggf. in eine individuell gestaltbare Ordnerstruktur
einsortiert. Arbeits- und Aufgabenblatter, aber auch StundenentwUrfe, Beobachtungs-
und Bewertungsbdgen kénnen an dieser Stelle zentral verwaltet werden und sind
dauerhaft online abrufbar.

Um die vorbereiteten Ressourcen der Projektgruppe zur Verfigung zu stellen, kann die
Lehrkraft von der Bibliothek des Projektraums aus auf die eigenen Dateien zugreifen und
sie in die Bibliothek kopieren. Alle Materialien lassen sich bedarfsgerecht in Ordnern
strukturieren.

Auch Schulerinnen und Schuler kénnen auf diesem Weg das von ihnen recherchierte
bzw. erarbeitete Material der Gruppe zur VerfGgung stellen, so dass im Projektverlauf
eine Datensammlung entsteht, auf die alle Mitglieder ortsunabhdngig zugreifen kdnnen.

TIPPS

¢ Beifacherverbindenden Unterrichts-
vorhaben kbnnen sich mehrere
Lehrkrafte die Administration eines
wihle eine Bibliothek aus Projekfroums teilen und die
Projektvorbereitung direkt innerhalb
des Projekiraums koordinieren.

BIBLIOTHEK

Bilder +

Dokumente +

Links » o Sollen externe

vorlagen 2 Kooperationspartner/innen in das

Arbeitsblatter + Projekt einbezogen werden? Laden
Sie sie ein, als Mitglied dem Projekt
beizutreten.

e Legen Sie fUr Arbeitsgruppen, Themengebiete oder Unterrichtseinheiten
gesonderte Ordner in der Bibliothek an.
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